
  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Arbeitsplan für die Woche vom 16. – 20. März 2020 

Klasse: 8f 

Klassenlehrkraft: vom Stein 

 

Arbeitsauftrag: 

 

Schreibe den Praktikumsbericht fertig. Da ihr nur eine Woche Praktikum hattet, 

müsst ihr auch nur noch einen Wochenbericht schreiben, diesen aber bitte sehr sehr 

ausführlich. Beachtet bitte die Kriterien weiter unten. 

 

Abgabe des Praktikumsbericht am 

Montag 23.03.2020 

 

Werft den Bericht bitte in den Briefkasten der Schule (Stammhaus). 

  



 

 

 2 

Kriterien des Praktikumsberichts 

Äußere Form: 

- Ordentlich, sauber und ohne Rechtschreibfehler 
- Rand (oben & unten: 2cm; rechts & links: 2,5cm 
- Schriftart & Schriftgröße: Times New Roman: Schriftgröße 12 oder Arial: Schriftgröße 11 
- Zeilenabstand: 1,5 Text: Blocksatz 
- Seitenzahlen 
- Empfehlung:  computergeschrieben – ist meist ordentlicher und spart Arbeit! 

Inhalt (Was sollte alles im Ordner sein?) 

1. Deckblatt 

- Name und Privatanschrift 
- Name und Anschrift der Schule 
- Klasse, Schulform 
- Betreuende/r Lehrer/in 
- Praktikumsbetrieb + Anschrift und Betreuer/in im Betrieb  

2. Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen 

3. Erwartungen an das Betriebspraktikum (mind. 
1

2
 Seite) 

Hier schreibst du jeweils in Aufsatzform! 
- welche Erwartungen und Hoffnungen du an das Praktikum hast, 
- welche Sorgen und Befürchtungen dich belasten, 
- was du im Praktikum erfahren möchtest, 
- wieso du dich für diesen Betrieb entschieden hast. 

4. Vorstellung des Betriebs (mind. 1 Seite) 

- Name, Standort und Größe des Betriebs 
- Anzahl der Mitarbeiter und Auszubildenden 
- wer/ was in diesem Betrieb hergestellt/ bearbeitet/ verwaltet wird 

5. Erster Tag im Unternehmen (mind. 
1

2
 Seite) 

Wie war der Verlauf deines ersten Tages im Praktikum? Wie wurdest du in den Betrieb eingeführt? 
Welche Tätigkeitsbereiche hast du kennengelernt? Was für Tätigkeiten hast du an deinem ersten 
Tag ausgeführt? Wen hast du im Betrieb kennen gelernt? Wie hast du dich gefühlt? Worauf bist du 
gespannt, wenn du an die nächsten Wochen denkst? 

6. Wochenbericht (je Bericht mind. 1
2

3
 Seite) 

Schreibe für die erste Woche einen ausführlichen Bericht. Darin beschreibst du eine Aufgabe/ 
einen Themenbereich sehr ausführlich (Tätigkeitsbericht). Ich möchte beim Lesen Arbeitsschritte 
und Zusammenhänge ganz genau nachvollziehen können.  

7. Mein Praktikumsberuf – das Berufsbild (mind. 1 Seite) 

Was kannst du über deinen Praktikumsberuf berichten? Informiere dich nicht nur im Betrieb, 
sondern auch im Internet (Planet Berufe) oder in Büchern des Arbeitsamtes über 
Tätigkeitsbereiche, Ausbildungsdauer, Weiterbildungsmöglichkeiten, Bezahlung etc. Was sind 
Typische Tätigkeiten, welche Werkzeuge, Materialien, Maschinen werden benutzt? Wo wird meist 
gearbeitet? Mit welcher Art von Menschen/Kunden hat man es dort meistens zu tun? Was sollte 
man dafür gut können oder wissen? 
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8. Fazit (mind. 1 Seite) 

Was kannst du abschließend über dein Praktikum schreiben? Was hat dir das Praktikum gebracht? 
Welche besonderen Erfahrungen hast du sammeln können? Würdest du in dem Betrieb noch 
einmal ein Praktikum absolvieren? Würdest du in dem Berufsfeld eine Ausbildung machen wollen? 
Wie denkst du über deine Erwartungen, die du vor dem Praktikum hattest  Bezug zum Punkt 2 

9. Quellenangaben 

Hier gibst du alle Bücher und Internetadressen (mit Datum wann besucht) an. 

10. Anhang  

Hier darfst du Fotos, Produkte, Prospekte usw. einfügen. Mache kenntlich, woher die Materialien 
sind und was sie genau zeigen. 

Anmerkung: Bilder und Produkte (z.B. Prospekte, kleine Gegenstände mit denen man 

gearbeitet hat, usw.) können den Ordner optisch und inhaltlich aufwerten! 

Bewertung: Die Note für den Ordner fließt in das Fach AL. 

 
 

 
 

 

Achtung!!!          Achtung!!! 

                       Spätester Abgabetermin für den Ordner! 

_Montag_, den  23. März 2020____ 
 

     Achtung!!!          Achtung!!! 


